Gestion
des stages
‘Formateur’

& ‘Tireur’

* 3 MODES OPERATOIRES :
=> REFERENTS

Stages Initiateurs : Création — Modification — Documents

Stages Tireurs : Validation des stages EFBT dans les clubs
=> CLUBS EFBT

Stages Tireurs : Création — Modification - Documents

=> TIREURS

Inscription a un stage (‘Tireur’ ou ‘Formateur’)



Gestion des Stages
Formateurs & Tireurs

Ce module n’est accessible que par le Président du Club et
Responsable Formation désigné lors de la demande de
labellisation du club.

En cas de changement, transmettre par mail

les coordonnées du nouveau responsable

(N° licence-Nom-Prénom) a formation@ffbt.asso.fr

v Accés Weblice spécifique accordé aux :
Référents
Présidents de Clubs EFBT et Responsables Formation

v’ Création des stages ‘Formateur’ & ‘Tireur’
v" Mise a jour automatique de la liste des stages
v Ouverture des inscriptions aprés validation :
4 du référent pour les stages ‘Tireurs’
v du responsable pédagogique pour les stages ‘Initiateurs’
v' Inscriptions visibles en temps réel (avec contréle des prérequis)
v’ Fiches d’émargement téléchargeable (+fichier excel des infos stagiares)

Nb : Suppression d’inscription : Action manuelle requise

= Cf : ‘Module de gestion des stages’ envoyé aux EFBT et intégré dans les nouveaux supports



1- Actions des Référents :
Acces a Weblice — Stages

https://ffbt.asso.fr

EDERATION FRANCAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

e Sur le site de |la fédération :

ACCUEIL  LAFEDERATION  PRATIQUERLEBALLTRAP  CLUB  ECOLES FEDERA|

CREER UNCLUB

=> Rubrique ‘Club’, choisir ‘Weblice’ CONTACT  MON ESPACE weBLICE

DOCUMENTS UTILES

DEFENSE DES STANDS

* Acces Weblice avec vos identifiants personnels

S'identifier

Accueil Geston Borderaux  Compétiton  Stages  Exwraction

Touslestypes v || Région - || cuo - || Touteslesdisciplines v

* Sur Weblice, Accéder au module ‘Stages’

* Filtrer (ou pas) pour afficher la liste des stages Formateurs ou Tireurs RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE 5@

Afficher| 10 v | éléments Rechercher :
= = = - = Profil E prom * ©  Datelare = [ NB
° T I t ’ ff' h t . N H t H 4 | 4 Type Région Club Lieu Parcours Participant Club Discipline places  inscrits E
Ous les stages s africhent : a venlir, en cours, termines, annuies - —

EFBT - :FQAS'E FEALL mernational Fon tisle  EFBT DownTheline  29/02/2020 13/02/2020 0 0 =
eFaT AV VALLEEDE Formation Initiale | EFBT DownTheline  10/10/202 08/10/202 5 o =3
eFBT EL‘((SW‘"EE be Perfectionnement  Formation Initiale  EFBT Down TheLine  04/12/202 3011/202 4 0 [F4
Formateur BT.C Fon isle  Tousclubs 2210172022 16/01/2022 20 10 Validé o

ne-Alpes  MONTELIMAR




1- Actions des Référents :

Création d’un stage Formateur

* Cliguez sur ‘Stages’ puis ‘Créer un stage’

Accueil Gestion Borderaux — Compétition

Stages

Les Stages Gerezles stages et leurs inscrits

* Entrez les informations concernant le stage :
Type - Parcours - Profil Participant - Profil Club

Lieu et Adresse complete - Nombre de places
Commentaires (Matériel, Repas...)

Dates et Heures des sessions 1 & 2

Pas de discipline

* Cliguez sur ‘Créer Stage’

* OQuverture des Inscriptions dés la mise en ligne
du stage par la Commission Formation

Général
Région*®
Région

Type du stage*

Formateur

Profil Participants®

Formation Initiale

Formateur en charge du stage*

Adresse*

Discipline

Nombre de places®

Commentaire

Sessions

Session 1%

Session 2

Villex

Heure débur 1*

10 v H

Heure début 2

10 « H

00

00

v

-

Parcours®

Initiateur

Profil Club*

EFBT

Lieu®

Dare de cléture des inscriptions®

Code postal*

Heure fin 1%

0 « H

Heure fin 2

10 v | H

00

v

00 w



1- Actions des Référents :

Accueil  Gestion  Licences Club Compétition  Stages

Gestion des stages Formateur

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre 'affichage des résulats.

e

Toutes les disciplines  ~

o 7 .

» Afficher les stages de votre région en lancant la recherche pr—

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE

Afficher 10 v | éléments Rechercher :
L 3 3 L L L z L 3 L 3 Z
a Profil Profil Date 1ére Cléture des NB NB

Type Région Club Lieu Parcours Participant Club Discipline session inscriptions places inscrits
:;.l;:‘ﬁ'gﬂe-ﬁl’cre- E’g\(':fELI MAR Initiateur Formation Initiale Tous clubs 22/01/2022 16/01/2022 20 10

* Utilisez les fonctions en fin de ligne de chaque stage :

Visualiser le nombre d’inscrits en temps réel

Etat

Validé

Vérifier que le stage est validé donc en ligne sur le site FFBT

&

A

Télécharger la liste des inscrits en format Excel 2]
Télécharger la fiche d’émargements =
Annuler le stage ®

* Téléchargez la fiche d’évaluation du stage :
sur le site FFBT dans Ecoles Fédérales — Coin des Formateurs - Kit pédagogique Initiation (connexion requise)

A



1- Actions des Référents :

Gestion des stages Formateur

— S —

@ Télécharger les documents liés au stage :

®

Fiche d’émargement
A faire signer par les participants présents
lors de chaque session

Fiche préremplie téléchargeable
dans Weblice — Stage - Gérer le stage
En bout de la ligne du stage, cliquer sur | —

Fiche d’évaluation du stage
A remplir par les apprenants a l'issu de la 5¢™e session

Téléchargeable sur le site FFBT
Rubrique Ecoles Fédérales — Coin des formateurs — Kit Initiation

ECOLES FEDERALES DE BALL TRAP &
Enrmargormn

ECOLE FEDENALE DE BALL-TRAD




1- Actions des Référents :
Gestion des stages Formateur

—

& Transmettez les documents en fin de stage a la Fédération *

Les fiches d’émargement

Les évaluation du stage

Les questionnaires théoriques
Les fiches de notation pratique

® © & & &

Les chartes du formateur

* Envoi des documents :
par mail a ou
par courrier a la FFBT


mailto:formation@ffbt.asso.fr

1- Actions des Référents :
Validation des stages Tireurs

* Sur Weblice, Accéder a ‘Stage’ — Gérer les stages
* Filtrer (ou pas) pour afficher la liste des stages EFBT

Accueil  Gestion  Borderaux — Compétition  Stages  Bxtraction

* 4 actions: = .
Editer le stage _....F' .~ Télécharger la liste

——  des inscrits (csv)

Télécharger la liste G o
des inscrits (PDF)

Les Stages Gerez les stages et leurs inscrits

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre I'affichage des résulats.

Annuler le stage

EFBT ~ Région - Club - Toutes les disciplines v

* Valider un stage
* Les stages a validés apparaissent en état ‘En attente de validation

’

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE E) N Editer |e Stage é Valider
Afficher 10~ | éléments Rechercher : .
7 ‘ Yy
: : Profl = Profil © Y Datetire ©  Clotwedes - N8 - NB C : = ° Dans Ie Champs Etat, SelE _-"l::' ner Vallde
Type Région Club Lieu Parcours Participant Club Discipline session inscriptions places inscrits Erar
’ . . .

EFBT Bretagne 3;V\CC\NP'.|S nitiation Formation Initiale  EFBT Down The Line 02/04/2022 26/03/2022 5 0 Validé :{f ® Le Stage S affl c h e a Uto m at I q u e m e nt S u r |e S Ite

* Les inscriptions sont ouvertes immédiatement

EFBT Bretagne ig-\cé\Nr'Js Découverte Formation Initiale  EFBT Down The Line 26/02/2022 25/02/2022 3 0 & x

[ ]
EFBT Bretagne 3;V\CC\NP'.|S Découverte Formation Initiale  EFBT Down The Line 2/02/2022 11/02/2022 3 0 An n u Ie r u n Stage
EFBT ;‘F";"f:fp& pooEReAL mrernations Formation Ininele  EFET DownTheline  28/02/2020 13/02/2020 10 0 @ ° CI |q uer sur

* Le motif dan ¥ :ion est demandé

e Télécharger la liste des inscrits
* Format PDF => Fiche d’émargements
* Format Excel => Ficher .cvs (s’ouvre avec excel ou autre tableur)



2- Tireur :
Inscription a un stage Formateur (ou Tireur)

e

C’est le tireur qui enregistre son inscription sur le site de la FFBT
* Laliste des stages s’affiche en cliquant sur ‘Stage’ situé sur le haut de la page du site

* Lorsque les pré-requis ne sont pas remplis, I'inscription est impossible

B FEDERATION FRANCAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE | MON COMPTE | | COMPETITIONS |

I. ACCUEIL LA FEDERATION PRATIQUER LE BALL TRAP CLUB ECOLES FEDERALES DE BALL-TRAP ARBITRAGE ACTUALITES

Mes stages

Retrouvez les stages auxquels vous étes déja inscrit

Vous n'étes inscrit a aucun stage.

Inscription a un stage

Inscrivez-wvous a un stage ci-dessous

Date > Type > Fin inscriptions & rRégion * Club & Parcours Ed Discipline Ed Inscrits * Lieu 4

22/01/2022 Formateur 16/01/2022 Auvergne- B.T.C. nitiateur - of20 BTC -]
Rhone-Alpes MONTELIMAR Formation Initiale MONTELIMAR
EFBT ]
s o
S’inscrire a un stage

Visualiser les détails du stage

Le stage s’affiche dans la partie ‘Mes Stages’ ; les droits d’acceés aux supports de formation sont ouverts.

Pour annuler 'inscription, le tireur utilisera le bouton ‘Me désinscrire’

»



3- Club :
Module de gestion des stages

—

Les pages suivantes sont :
- intégrées dans I’'UV 3 : Role de l'initiateur

- envoyées aux clubs déja labellisés



Extrait UV3 — Mon role d’Initiateur

J- CLUBS EFBT
MODULE DE GESTION
DES STRGES




MODULE DE GESTION DES S5TAGES EFBT

Le module de gestion des stages est disponible sur I'application Weblice

@ Le Président ou Responsable Formation du club pourra :

%]

Créer tous les stages EFBT proposés par son club,

%]

Suivre les inscriptions en temps réel

%]

Télécharger les documents utiles avant la formation

Ce module n’est accessible que par le Responsable Formation
désigné lors de la demande de labellisation du club.

En cas de changement, transmettre par mail

les coordonnées du nouveau responsable

(N° licence-Nom-Prénom) a formation@ffbt.asso.fr




NCCES AU MODULE STAGES SUR WEBLICE g

& Rendez-vous sur le site de la fédération
(https://ffbt.asso.fr/)

& Dans la rubrigue ‘Club’, choisissez ‘Weblice’

https://ffbt.asso.fr

EDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

& Connectez-vous avec vos identifiants habituels

https://weblice ffbt.fr

G

Accuell  Gestion Licences Club  Compétition  Stages

Accuell



https://ffbt.asso.fr/

CREATION DES STAGES EFBT

https://weblice ffbt.fr

& Cliguez sur ‘Stages’ puis ‘Créer un stage’

Accueil  Gestion  Licences Club  Compétition — Stages

Accueil

Général
Région* Club
Hauts de France (N°58) - TAV VALLEE DE LALYS

Type du stage* Parcours®
EFBT - Initiation

Adresset Ville*

Discipline* Date de clture des inscriptions*

@ Entrez les informations p—
concernant le stage : .

Session 1% Heure début 1

x v H ~
Session2 Heure début 2

x v ~
Session 3 Heure début 3

x 0 v H o v
Sessiond Heure début 4

x v ~
SessionS Heure début 5

x v ~

& Cliquez sur ‘Créer Stage’

Votre Référent Régional mettra en ligne votre stage sur le site de la FFBT

Code postal*



GESTION DES S5TAGES

Accueil  Gestion Licences Club  Compétition  Stages

Les stages Gerez les stages et leurs inscrits

@ AfﬁCher Ies Stages de Votre CIUb en Ianga nt |a recherche Merci d'affiner votre recherche afin de permettre |'affichage des résulats.
Si aucune discipline n’est sélectionnée, tous les stages s’affichent

Toutes les disciplines  ~

LANCER LA RECHERCHE REINITIALISER

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE 5
Afficher 10 ~  éléments Rechercher:
E = E = = Profil = Profil = = Date 1ére = Cléture des E NEB = NEB = = z
Type Région Club Lieu Parcours Participant Club Discipline session inscriptions places inscrits Etat
T.AN. .
EFBT Hauts de VALLEE Initiation Formation EFET Down Theline  18/10/2021 13/10/2021 5 1 valide @
France DE LA Initiale x
LYS

@  Utilisez les fonctions en fin de ligne de chaque stage :

Visualiser le nombre d’inscrits en temps réel

Vérifier que le stage est validé donc en ligne sur le site FFBT

Télécharger la liste des inscrits en format Excel
Télécharger la fiche d’émargements

Annuler le stage

X [ =

& Téléchargez la fiche d’évaluation du stage :
sur le site FFBT dans Ecoles Fédérales — Coin des Formateurs - Kit pédagogique Initiation (connexion requise)



@ Télécharger les documents liés au stage :

@

Fiche d’émargement

A faire signer par les participants présents

lors de chaque session

Fiche préremplie téléchargeable
dans Weblice — Stage - Gérer le stage
En bout de la ligne du stage, cliquer sur

Fiche d’évaluation du stage

A remplir par les apprenants a I'issu de la 5™ session

Téléchargeable sur le site FFBT

TELECHARGEMENT DES DOCUMENTS UTILES

[

ECOLES FEDERALES DE

Rubrique Ecoles Fédérales — Coin des formateurs — Kit Initiation

ResaemtEr. v e e uae maten comemensr: 7 k. gt

74



TRANSMISSION DES DOCUMENTS

& Transmettez les documents en fin de stage*™

@  Apres la 5¢™e session, les fiches d’émargement et d’évaluation doivent étre transmis a la Fédération afin :
¢ d’enregistrer 'activité formation du club,

d’autoriser les commandes de cartouches EFBT a venir,

de demander le remboursement des championnats le cas échéant.

=]

=]

En cas de non-transmission, le stage sera considéré comme non réalisé.

Le degré d’implication du club et l'activité vérifiée des EFBT
seront les curseurs qui permettront de conserver le label
et de déclencher les éventuelles dotations et avantages

* Envoi des documents :
par mail a formation@ffbt.asso.fr ou s,
par courrier a la FFBT



mailto:formation@ffbt.asso.fr

INSCRIPTION DU TIREUR A UN STAGE EFBT

C’est le tireur qui enregistre son inscription sur le site de la FFBT

i%

¢ Laliste des stages s’affiche en cliquant sur ‘Stage’ situé sur le haut de la page du site

https://ffbt.asso.fr/stages

FEDERATION FRANCAISE DE BALL TRAP ETDETIR ABALLE

ACCUEIL LA FEDERATION PRATIQUER LE BALL TRAP cLuB ECOLES FEDERALES DE BALL-TRAP ARBITRAGE ACTUALITES

Mes stages

Retrouvez les stages auxquels vous étes déja inscrit

Vous n'étes inscrit & aucun stage.

Inscription a un stage

Inscrivez-wvous a un stage ci-dessous

Date < Type < Fin inscriptions = Région L Club L Parcours £ d Discipline £ d Inscrits L Lieu L d
22/01/2022 Formateur 16/01/2022 Auvergne- B.T.C. Initiateur - BETC - =
Rh&ne-Alpes MONTELIMAR Formation Initiale MONTELIMAR
-EFBT
02/04/2022 EFBT 26/03/2022 Bretagne BT.C. Initiation Down The Line BTC HENOMNMAIS -+ @

HENONNAIS

A A

S’inscrire a un stage

Visualiser les détails du stage

Le stage s’affiche dans la partie ‘Mes Stages’ .Le reglement sera a effectuer auores du stand directement
Pour annuler l'inscription, le tireur utilisera le bouton ‘Me désinscrire’ x



