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FOCUS SUR LA GESTION DES STAGES EFBT

Gestion des stages EFBT

• Pourquoi ?

Sessions Découverte

• Profil, contenu, tarif

• Fiche de suivi

Stages ‘Initiation’ Modes Pack et Open

• Profil, contenu, tarif

• Planification, Inscription

• Déroulé, suivi

Focus : Gestion des stages sur Weblice

• Création d’un stage

• Suivi du stage

• Téléchargement des documents

• Transmission des documents

• Inscription des tireurs

Commandes

• Commandes Cartouches

• Commandes Outils pédagogiques



GESTION DES STAGES EFBT



GESTION DES STAGES EFBT

Afin de suivre l’activité ‘Formation’ des clubs labellisés, 
il est impératif de fournir à la Fédération 

la liste des participants aux sessions organisées.

Ce suivi permettra de :

Valider les commandes de cartouches EFBT

Quantifier l'activité formation en vue de soutenir et récompenser les clubs actifs :  
une trentaine de fusils ont été mis à disposition des clubs labellisés ayant organisé des stages EFBT.

Renouveler le label du club

Suivre l’activité des formateurs

D'autre part, si vous souhaitez présenter des demandes de subventions auprès des instances régionales ou 
locales, ces documents donneront du poids à vos requêtes.
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SESSIONS ‘DECOUVERTE’

Public visé Tireurs débutants avec licence ou Autorisation de Pratique Journalière

Formateur Formation dispensée par un Initiateur EFBT bénévole

Apprentissages
Acquisition des règles de sécurité
Prise en main de l'arme
Déroulé de l'action de tir

Contenus 
& Tarifs

25 plateaux – 25 cartouches
Application du tarif ‘Membre du club’

Inscription Le stagiaire s’inscrit et effectue le règlement directement auprès du club

Suivi

Le club inscrit les participants sur la fiche ‘Sessions Découverte’
Les participants signent la fiche lors de la session
Cette fiche est à transmettre par mail à formation@ffbt.asso.fr
idéalement chaque mois (à minima chaque trimestre)

SESSIONS ‘DECOUVERTE’

mailto:formation@ffbt.asso.fr
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STAGES ‘INITIATION’

Suite aux remontées des clubs, le stage Initiation a été aménagé. 

Le club labellisé peut désormais choisir de proposer les stages ‘Initiation’ selon l’un des deux modes définis :

Mode Pack

Format sur 5 sessions + 1 rendez-vous pédagogique

Dates des sessions planifiées pour l’ensemble du groupe

Mode Open

Le club définit des jours et/ou plages horaires ‘Ecole’ (ex : chaque samedi matin)

Les stagiaires participent aux dates de leur choix

Quel que soit le mode : 

Les contenus sont identiques

Les points théoriques peuvent se faire soit en salle ou sur le pas de tir

Les supports de formation sont disponibles sur le site pour les formateurs et les stagiaires



STAGE INITIATION (MODES PACK ET OPEN)

Public visé
Tireurs débutants

Nouveaux licenciés de la saison en cours ou précédente

Formateur Formation dispensée par un Initiateur EFBT bénévole

Apprentissages

Acquisition des règles de sécurité
Prise en main de l'arme

Présentation de la discipline
Déroulé de l'action de tir

Mise en application des bonnes pratiques
Règles de base pour la compétition

Informations sur les armes et munitions   

Contenus 
& Tarifs

25 séries soit 625 plateaux
Livret d’apprentissage, 

Supports e-learning sur ffbt.asso.fr
Adhésif EFBT rond, Pin’s

Options
Jeunes et Dames débutantes : 500 Cartouches EFBT  (2024 : 77,50€ les 500)

Si participation Championnat de ligue => Accès à l'offre fédérale 2500 Cartouches FFBT  (155€ les 1000)

STAGES ‘INITIATION’



STAGE INITIATION - MODE PACK STAGE INITIATION - MODE OPEN

Planification
Des stages

Le responsable Formation du club planifie les 5 dates du 
stage sur Weblice – Stages – Créer un stage 
(Mise en ligne des stages sur le site FFBT sous 48h)

Les stagiaires se présentent aux dates prévues

Le responsable Formation organise le planning des sessions 
d’Initiation au club et l’affiche pour information

Les stagiaires se présentent aux dates de leur choix

Inscriptions 
des stagiaires

Le stagiaire s’inscrit sur le site de la FFBT – bouton STAGES
La connexion au compte tireur est requise : 
N° licence et mot de passe (1ère connexion = date de naissance)

Le règlement s’effectue directement auprès du club

L’inscription du stagiaire : 
- ouvre instantanément l’accès aux supports de formation 
sur le site fédéral (Mon espace)
- insère le stagiaire sur la fiche d’émargements à imprimer 

Le stagiaire s’inscrit et effectue le règlement directement 
auprès du club

Le Club enregistre les inscriptions sur la fiche ‘Stage 
Initiation open – Inscriptions’

Cette fiche est à transmettre au minimum chaque mois par 
mail à formation@ffbt.asso.fr

L’accès aux supports de formation sera ouvert à réception 
de la fiche

STAGES ‘INITIATION’

mailto:formation@ffbt.asso.fr


STAGE INITIATION - MODE PACK STAGE INITIATION - MODE OPEN

Déroulé 
du stage

Formation initiale sur 5 sessions avec Initiateur :
Pratique : 5x50 plateaux
Théorie  : Supports à disposition des formateurs et

stagiaires sur ffbt.asso.fr - Mon espace -
Points théorico-pratiques en salle ou 
sur le  pas de tir

Entraînements libres (ou encadrés)
12 x 25 plateaux

Rendez-vous pédagogique : 
75 plateaux
Debrief de la progression, problématiques décelées, axes 
d’amélioration…

1ère séance 'Découverte' avec Initiateur
Sécurité et prise en main de l’arme 
25 plateaux

Sessions suivantes avec Initiateur
12 x 25 plateaux minimum
Points théorico-pratiques en salle ou sur le pas de tir
Supports à disposition des formateurs et stagiaires*
sur ffbt.asso.fr - Mon espace 

Entraînements libres (ou encadrés)
12 x 25 plateaux

*si inscriptions transmises à la Fédération

Suivi

A chaque session : 
Compléter le livret d’apprentissage
Imprimer les fiches d’émargements via Weblice – Stages –
Gérer stages
Faire signer les fiches Emargements par les stagiaires 
présents à chaque session

En fin de stage : 
Envoi des fiches émargements par courrier ou mail à 
formation@ffbt.asso.fr

A chaque session :
Compléter le livret d’apprentissage
Indiquer les stagiaires présents à la session sur la fiche 
d’émargements ‘Stage Initiation open – suivi’
Et la faire signer par les stagiaires

Chaque fin de mois idéalement (maxi chaque trimestre) : 
Envoi des fiches Emargements par courrier ou mail à 
formation@ffbt.asso.fr

STAGES ‘INITIATION’
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STAGES ‘PERFECTIONNEMENT’

STAGE PERFECTIONNEMNET

Public visé Tireurs licenciés ayant déjà pratiqué

Formateur Formation dispensée par un Entraîneur de Club EFBT bénévole

Apprentissages
Amélioration de la technique de tir, 

Préparation à la compétition,
Sensibilisation à la préparation physique et mentale

Détail des thématiques obligatoires :
Session 1 : Rappel des fondamentaux

Session 2 : Règlement de la discipline concerné
Session 3 : Déroulement de la compétition

Session 4 : Préparation physique
Session 5 : Préparation mentale

Contenus 
& Tarifs

34 séries soit 850 plateaux
Livret d’apprentissage, 

Supports e-learning sur ffbt.asso.fr
Adhésif EFBT rond, Pin’s

Compétition
La participation à un championnat de ligue est obligatoire (coût en sus)

Gratuité de l’inscription pour les dames et jeunes

Options
Jeunes et Dames débutantes : 500 Cartouches EFBT  (2024 : 77,50 € les 500)

Si participation Championnat de ligue => Accès à l'offre fédérale 2500 Cartouches FFBT  (155€ les 1000)



STAGE PERFECTIONNEMENT

Planification
Des stages

Le responsable Formation du club planifie les 5 dates du stage 
sur Weblice – Stages – Créer un stage 
(Mise en ligne des stages sur le site FFBT sous 48h)

Les stagiaires se présentent aux dates prévues

Inscriptions 
des stagiaires

Le stagiaire s’inscrit sur le site de la FFBT – bouton STAGES
La connexion au compte tireur est requise : 
N° licence et mot de passe (1ère connexion = date de naissance)

Le règlement s’effectue directement auprès du club

L’inscription du stagiaire : 
- ouvre instantanément l’accès aux supports de formation 
sur le site fédéral (Mon espace)
- insère le stagiaire sur la fiche d’émargements à imprimer 

Participation au championnat de ligue obligatoire

STAGES ‘PERFECTIONNEMENT’



STAGE PERFECTIONNEMENT

Déroulé 
du stage

Formation initiale sur 5 sessions avec Initiateur :
Pratique : 5x50 plateaux
Théorie  : Supports par thématique à disposition des formateurs et stagiaires sur ffbt.asso.fr - Mon espace 

Points théorico-pratiques en salle ou sur le  pas de tir

Entraînements libres (ou encadrés)
20 x 25 plateaux

2 Rendez-vous pédagogique : 
2 x 50 plateaux
Debrief de la progression, problématiques décelées, axes d’amélioration…

Suivi

A chaque session : 
Compléter le livret d’apprentissage
Imprimer les fiches d’émargements via Weblice – Stages – Gérer stages
Faire signer les fiches Emargements par les stagiaires présents à chaque session

En fin de stage : 
Envoi des fiches émargements par courrier ou mail à formation@ffbt.asso.fr

STAGES ‘PERFECTIONNEMENT’
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ZOOM :
LA GESTION DES STAGES SUR WEBLICE
‘INITIATION’ MODE ‘PACK’ & ‘PERFECTIONNEMENT



GESTION DES STAGES SUR WEBLICE
INITIATION* ET PERFECTIONNEMENT

Le module de gestion des stages est disponible sur l’application Weblice

Le Président ou Responsable Formation du club pourra :

Créer les stages PERFECTIONNEMENT & INITIATION mode ‘Pack’ 

Suivre les inscriptions en temps réel

Télécharger les documents utiles avant la formation

Ce module n’est accessible que par le Responsable Formation 
désigné lors de la demande de labellisation du club. 
En cas de changement, transmettre par mail 
les coordonnées du nouveau responsable 
(N° licence-Nom-Prénom) à formation@ffbt.asso.fr 

* Procédure à suivre pour le parcours INITIATION en mode STAGE



CRÉATION DES STAGES

Rendez-vous sur le site de la fédération 
(https://ffbt.asso.fr/)

Dans la rubrique ‘Club’, choisissez ‘Weblice’ 

Connectez-vous avec vos identifiants habituels

Cliquez sur ‘Stages’ puis ‘Créer un stage’

Entrez les informations
concernant le stage : 

Cliquez sur ‘Créer Stage’
Après validation, votre stage sera mis
en ligne sur le site de la FFBT

https://ffbt.asso.fr/


GESTION DES STAGES

Afficher les stages de votre club en lançant la recherche
Si aucune discipline n’est sélectionnée, tous les stages s’affichent

Utilisez les fonctions en fin de ligne de chaque stage :

Visualiser le nombre d’inscrits en temps réel

Vérifier que le stage est validé donc en ligne sur le site FFBT

Télécharger la liste des inscrits en format Excel 

Télécharger la fiche d’émargements 

Annuler le stage



TÉLÉCHARGEMENT DES DOCUMENTS UTILES

Télécharger les documents du stage :

Fiche d’émargement
A faire signer par les participants présents
lors de chaque session

Fiche préremplie téléchargeable 
dans Weblice – Stage - Gérer le stage
En bout de la ligne du stage, cliquer sur

Fiche d’évaluation du stage
A remplir par les apprenants à l’issue de la 5ème session

Document téléchargeable sur le site FFBT 
Rubrique Ecoles Fédérales – Coin des formateurs – Kit Initiation



TRANSMISSION DES DOCUMENTS

Transmettez les documents en fin de stage* 

Après la 5ème session, les fiches d’émargement et d’évaluation doivent être transmis à la Fédération afin :

d’enregistrer l’activité formation du club, 

d’autoriser les commandes de cartouches EFBT à venir,

de demander le remboursement des championnats le cas échéant.

En cas de non-transmission, le stage sera considéré comme non réalisé.

* Envoi des documents :
par mail à formation@ffbt.asso.fr ou
par courrier à  la FFBT

Le degré d’implication du club et l’activité vérifiée des EFBT 
seront les curseurs qui permettront de conserver le label 
et de déclencher les éventuelles dotations et avantages

mailto:formation@ffbt.asso.fr


INSCRIPTION  DU TIREUR À UN STAGE EFBT

Le tireur enregistre son inscription en se connectant à son compte sur le site de la FFBT :

Bouton Mon compte avec comme identifiants n° licence et date de naissance pour la 1ère connexion

La liste des stages s’affiche en cliquant sur ‘Stage’

S’inscrire à un stage

Visualiser les détails du stage

Le stage s’affiche dans la partie ‘Mes Stages’. Le règlement sera à effectuer auprès du stand directement

Pour annuler l’inscription, le tireur utilisera le bouton ‘Me désinscrire’



COMMANDES
CARTOUCHES ET
OUTILS PÉDAGOGIQUES



COMMANDE DE CARTOUCHES EFBT

Dès sa labellisation, le club peut passer une première commande de 3000 cartouches permettant de 
disposer d’un stock pour 6 stagiaires (rappel : cartouches réservées aux dames débutantes et aux jeunes)

Pour les commandes suivantes :

o Se connecter au Site FFBT (accès réservé au Président de club)

o Rubrique Ecoles Fédérales – L’espace des clubs - Passer commande (ou Mon espace – Passer commande)

o Cliquer sur le bouton ‘Cartouches EFBT’ pour télécharger le formulaire.

o Envoyer le document complété à la FFBT – Service Formation accompagné du règlement correspondant.

Les commandes de réapprovisionnement seront validées uniquement
 si elles sont justifiées par la participation effective des stagiaires bénéficiaires.  

=> d’où l’importance de la transmission des fiches Emargement et Evaluation de fin de stage



COMMANDE D’OUTILS PÉDAGOGIQUES

10 kits Tireurs et 50 dépliants EFBT sont envoyés au club lors de sa labellisation

Pour les commandes complémentaires

o Se connecter au Site FFBT (accès réservé au Président de club)

o Rubrique Ecoles Fédérales – L’espace des clubs - Passer commande

o Cliquer sur le bouton Outils pédagogiques et Communication

o Renseigner le formulaire de commande en ligne

o Coût pris en charge par la Fédération
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