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Connexion a lI'application




Connexion a I'application

Pour acceder au portail du site, entrez I'url de connexion : weblice.ffbt.fr

Vous accéderez alors a I'écran d’identification suivant: ; .
S'identifier

Saisissez votre numéro de licence

Connectez vous en saisissant votre numéro de

Saisissez votre mot de passe

licence et votre mot de passe.

m Mot de passe oublié ?

Premiere connexion ?

» Si vous vous connectez pour la premiéere fois,

votre mot de passe correspond a votre date de naissance sous le format JJIMMAAAA.

» Ce premier mot de passe doit étre changé des la premiére connexion

» Lorsque le nouveau mot de passe, ou un mot de passe réinitialisé est validé,

il sera automatiqguement communiqué par email.
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Connexion a I'application

Si vous disposez de plusieurs mandats, seélectionnez I'entité désirée dans la liste déroulante,
présente sur I'écran d’accueil.

@ VERSION DE TEST

bestion des MUtations Rrecherche: et gérez les mutations

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre Faffichage des résulats. Pour faciliter la recherche. indiquez le début du

Ré&gion . Lgue

& »
Chd

REINITIALISER

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE




Connexion a I'application

Si vous avez oublié votre mot de
passe, vous pouvez le réinitialiser
grace a l'option «Mot de passe

oublié» :
Mot de passe oublié ?

Numéro de licence

‘ RETOUR | ENVOYER

S'identifier

Saisissez votre numeéro de licence

Saisissez votre mot de passe

En cliguant sur «Envoyer», votre nouveau

m Mot de passe oublié ?

mot de passe vous sera alors automatique-

ment envoye par email.

Si vous ne recevez pas le mail, contactez la

En cliuant sur le bouton, vous pourrez s
Fédération.

alors saisir votre numéro de licence :



Connexion a I'application

Une fois connecte, vous avez la possibilité de modifier votre mot de passe a tout moment en
cliguant sur l'icéne| /. |. La fenétre ci-dessous s'affiche en cliquant sur ce bouton. Vous
pourrez modifier votre mot de passe : entrez le nouveau mot de passe, puis saisissez le une
nouvelle fois dans le champ de confirmation, et sauvegardez.

T e s T e e o ——

CHANGEMENT DE MOT PASSE

Nouveau mot de passe :

Conlirmation nouveau mot de passe |

£ Sapve




Menus de 'application




Menus de 'application

Le module Club comprend 8 menus différents :

» Gestion : Gérer les licenciés

» Licences : Gérer les demandes de renouvellement, Créer/Renouveler une licence, Geérer les
demandes en cours, Imprimer les formulaires de demandes, Imprimer un formulaire de
demande vierge, Gérer les bordereaux.

» Club : Fiche du club, Liste des prélevements, Attestation d’assurance, Convention Tickets

» Compétition : Créer une équipe

» Stages : Gérer les stages et Créer un stage

» Extraction : Requéteur

» Autorisations : Liste des prélevements, Créer une autorisation et Gérer les autorisations

» Contréles : Effectuer un contdle et Gestion des contrdles

@ STADE VALENTINOIS T AP. - Contact @
Accuei Gestion Licences Club Compétition  Stages  Extraction Autorisations Contriles

Accueil




Gestion des licenciés

- Rechercher un licencié
- Mettre a jour les données d’'un licencié
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Gestion des licenciés

L'accés au module de gestion des licenciés s’effectue par le menu «Gestion», puis en
sélectionnant «Geérer les licenciés» :

Recherche d'

gérez les licenciés

m INA NON VALIDEES PAR LE CLUD
a5 ) . ;

15 6% 12 18
oo | et s

%0 6
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Gestion des licenciés

Il est possible de rechercher un licencié :

» Par son numéro de licence

» Par son nom (complet ou partiel)

» Par son nom et/ou prenom (complets ou partiels) et/ou date de naissance

Le nom ou le numeéro de licence doivent étre obligatoirement renseignés (completement ou

partiellement) pour lancer une recherche. La priorité de recherche est donnée au numéro de

licence.
Conselil : pour une recherche pertinente, saisissez uniquement les 2 ou 3 premiers caracteres

du nom, et, complétez ensuite si vous obtenez trop de résultats.

Mercl g'affiner votre recherche afin de permettre P'affichage des résulats. Pour faciliter la recherche, indiquez le début du nom et du prénom

ite de nalssanct x LANCER LA RECHERCHE REINITIALISER
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Gestion des licenciés

Recherche par nom / prénom / date de naissance :
La liste des licenciés correspondant aux criteres de recherche sera affichée.

NB: il est possible d’écrire soit en minuscule, soit en majuscule dans les champs. Attention, ne
pas saisir d’espace, ni au déebut de la saisie, ni a la fin.

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre Faffichage des résulats. Pour faciiter L recherche. indigue? le Sébut du nom €t du prénom

cA , DR cox s mownon | mimenausin |

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE -

Afficher w0 * ¢léments Rechercher:

Ugue °  Comité - Club -  Nelicence Nom <~  Prénom °  DateNaissance - Derniéresaison - Etatlicence -
PICARDIE  COMITE2 : 2019 | vauote e
PICARDIE  COMTE.2 2019 { vAuote | =
PICARDIE  COMITE.2 2019 | vauote | =

Cliquer sur I'icobne en forme de carte pour accéder au détail de la fiche licencie »
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Gestion des licenciés

L'onglet «Licencié» contient toutes les données relatives a l'identité du tireur :

Détalls du licencié
CAILLIAY JEAN-CLAUDE

Date de naissance :
Genre : Homme
Nationalité : in

Mutation autorisée T Non
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Gestion des licenciés

L'onglet «Adressex» contient toutes les données relatives au domicile du tireur :

FRANCE

Fixe: 009t

Portable : 0
Maill: v

Cliguer sur le bouton «Modifier» pour mettre a jour les informations » -l
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Gestion des licenciés

LL'onglet «Licences» contient toutes les données relatives a la licence du tireur.

Licencié Adresse Coordonnées _ Tires Mandas

Ligue : PICARDIE
Comité Départemental : COMITE 2
Numéro de bordereaw : (00201015000 - Cloturé
Club = BTC SAINT LAMSERT
Club de départ: BTC SAINT LAMBERT
Salson: 203
Tt
Date transmission : 22 Décemibre 2018
Date traitement : 26 Décembre 2018
Montant de la licence : 64 €

Options :
Nom Montant
Abonrement 3 L revue 8
Classements
Disciplines Categories

Down The Line SuNv
Fosse Unwerselle SuV
Compak Spectng suv
Parcours de Chasse Suv

Aucune hcence

Licencie

Le menu déroulant permet d’accéder aux licences des années précédentes »

2019 Validée v

| 2018 -Validée

NB : Si vous constatez une erreur, contacter la fédération qui apportera les

corrections nécessaires.
16



Gestion des licenciés

L'onglet «Titres» contient toutes les données relatives aux titres du tireur (Formateur, Arbitres,
EFBT, ...):

Licencié Adresse Coordonnées Licences Mandats

Formateur

Numéro formateur : M027
Date d'examen : 16 AVRIL 2013
Brevet d'état : non
CQP:non
Actif : inactif
Référent régional : non

Niveau : Initiateur
Down The Line :
Fosse Universelle :
Compak Sporting :
Parcours de Chasse :

Commentaire :
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Gestion des licenciés

L'onglet «Mandats» liste les entités pour lesquelles le licencié est gestionnaire. Le licencié a
donc un seul et unigue compte de connexion pour toutes les entités.

L':c‘.‘.— N Au'?...'c cm’ :;Jnner.' L ':c'.’:r.. 7‘1! e‘. —

Type Nom Titre

Club BTC SAINT LAMBERT Président

18



Gestion des licences

- Ajout de documents

19



Ajout de documents

A partir de 2024, les licenciés doivent ajouter certains documents obligatoires en fonction des
cas. Ces documents devront étre ajouté avant de faire un renouvellement de licence ou
pendant la procédure de création d’une licence.

Pour cela, un onglet « Documents » a été ajouté a la fiche détaillée du licencié :

Details du licencie

Scannez-mai avec |'application maobile FFET, pour sjouter des documents & ce tireur (avec |'sppareil phota de votre smartphone).

Type Statut
Certificat médical NON VERIFIE +
Date du certificat :
Pigce d'identitd NON VERIFIE £
Justificatif de domicile Aucun document s
Phaota d'identité Aucun document n Py
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Ajout de documents

En face de chague document et en fonction du type de document, vous avez soit un, soit deux
boutons d’action. Le premier permet de visualiser le document (photo d’identité uniquement) et
d’éventuellement le valider. Le second permet d’ajouter un document, en choisissant le fichier
depuis votre ordinateur.

Details du licencie

Scannez-mai avec |'application maobile FFET, pour sjouter des documents & ce tireur (avec |'sppareil phota de votre smartphone).

Type Statut
Certificat médical NON VERIFIE +
Date du certificat :
Pigce d'identitd NON VERIFIE £
Justificatif de domicile Aucun document s
Phaota d'identité Aucun document n Py
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Ajout de documents

Dans le cas du certificat médical, la date de celui-ci doit également étre renseignée dans le
champ prevu a cet effet.

Ajouter un document (Certificat medical)

Fichier Date du certificat ™

Aucun fichier sélectionné. x

m f ENVONER

En cliuant sur le bouton « Envoyer », le document est enregistré sur le compte du tireur.
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Ajout de documents

Vous avez la possibilité d’utiliser votre smartphone pour ajouter des documents. Cela permet
d’utiliser 'appareil photo de celui-ci pour capturer facilement le document voulu. Pour cela,
aprés avoir installé I'application FFBT depuis le store de votre smartphone, et apres vous étre
connecté (a l'aide de vos identifiants uniques, numéro de licence et mot de passe), vous aurez
acces au menu « Licences », puis « Ajout de documents » :

OrangeF 19:48 B

3 Ajout d t
Ajouter un document \jouter un documen

Informations
Informations

Cette page vous permet de visualier et d'ajouter les

Cette page vous permet de visualier et d'ajouter les documents pour un licencié. Pour cela, vous avez deux
documents pour un licencié. Pour cela, vous avez deux possibilités :
e A T - 2 A partir de son numéro de licence
A partir e <o nuUmBrS de licshcs A p artl r d u Q R C O d e . - A partir du QR code du licencié
A - -Apartir du QR code du licencié
numéro de
(L
_ documents de la
licence

fiche du licencié
- de lalicence 2022
ou 2023
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Ajout de documents

La fenétre de gestion des documents du licencié choisi s’affichera :

OrangeF 20:28 P & 4 -

Vous retrouverez les mémes boutons d’action que sous
Ajouter un document WeblLice, visualisation et ajout, en fonction des documents.

{ En cliquant sur le bouton ajout, en face du document

— souhaité, I'application vous proposera :

L1 d’ajouter un document présent sur votre smartphone
D’ajouter une photo présent dans la galerie de votre
— smartphone

De prendre une photo directement du document

DATE DE NAISSANCE

[ DOCUMENTS

'enregistrement du document sera fait instantanément, a
PECEDENTIE pscngmart condition que votre smartphone ne soit pas hors connexion.

CERTIFICAT
MEDICAL

Remarque : Afin de faciliter I'entraide pour I'enregistrement
bowane des documents, n‘importe quel licencié peut ajouter un
oro \ document a partir de I'application mobile et du QRCode d’un
autre licencie.
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Gestion des licences

- Demandes de renouvellement
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Convertir une demande de renouvellement en demande de licence

A partir de 2024, les licenciés peuvent demander le renouvellement de leur licence, de maniere
« dématérialisée », depuis leur espace personnel « Mon Compte », du site Internet de la FFBT
ou de I'application mobile FFBT.

La gestion de ces demandes de renouvellement se fait, soit depuis le menu «Gerer les
demandes de renouvellement», soit directement en cliquant sur le compteur en page d'accueil :

Accueil

LICENCES == -cr 2024 )ATE DE DEBUT ~ DEMANDES DE RENOUVELLEMENT DE LICENCES == - 2724 m

Pas de données pour |a 53

:I@

En cliquant, la page de gestion des demandes s’affiche. Des filtres permettent de choisir les
demandes a visualiser. Les demandes a traiter sont a I'état « En cours ».
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Convertir une demande de renouvellement en demande de licence

A partir de la liste, au bout de chaque ligne, 3 boutons d’action sont disponibles :

DEMANDES DE RENOUVELLEMENT DE LICENCES Recherchez et gérez les demandes de renouvellement de licences

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre I'affichage des résulats. Pour faciliter la recherche, indiquez |2 début du nom et du prénom |

2024~ numéro de licence En cours ™ MNaom Prénom Date de naissance LAMCER LA RECHERCHE
REINITIALISER

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE 8 (@
Afficher| 10 v | éléments Rechercher : I
. 3 L, L £ , 3 £ , £ X E , E , L
Ligue Comité Club N® licence Nom Prénom Date Naissance Saison Prix Etat demande
2024 5€  ENCOURS Evx
Affichage de I'élement 1 & 1 sur 1 &éments (filtré de 141 &léments au total) . N

Le premier permet d’accéder a la fiche du licencié, le second permet de valider sa demande
de renouvellement, et le dernier permet de lui la refuser.

Apres validation, la demande de renouvellement est transformée en demande de licence
et ajoutée automatiquement au bordereau en cours (voir la gestion des bordereaux).

27



Gestion des licences

- Création/Renouvellement d’'une nouvelle licence
- Création/Renouvellement de licence sans connexion internet

28



Création d’'une nouvelle licence

Avant de créer une nouvelle licence, il faut vous assurer d’avoir récupéré les 3 documents
obligatoires suivant au format électronique (pdf ou image) :

» Certificat médical

» Piece d’identité (carte d’identité ou passeport)

» Justificatif de domicile de moins de 3 mois
Ces documents vous seront demandés a la fin de la procédure, au

niveau du choix des options.

Ces documents vous seront demandés a la fin de la procédure, au niveau du choix des
options.

Dans le cas d’'un renouvellement de licence, les documents obligatoires devront étre ajoutés

directement depuis la fiche du licencié (icone accessible sur la ligne du licencié), avant de faire
le renouvellement (voir la partie ajout de documents pour plus de détails).
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Création d’'une nouvelle licence

Le menu «Créer/Renouveler une licence» permet de créer une licence :

» Pour un tireur déja licencié au club la saison préecedente

» Pour un tireur qui n’a jamais éteé licencié

» Pour un tireur d’'un autre club dont la

demande de mutation a été validée

» Pour un tireur dont la derniere licence a été
souscrite il y a plus d’'une année (selon le
reglement fixé par la FFBT), et qui est donc
exempté de demande de mutation.

VERSION DE TEST

LICENCES
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Création d’'une nouvelle licence

Pour pouvoir créer une nouvelle licence, le systeme contréle que le demandeur satisfait

a l'une des 4 conditions

enoncées precedemment.

CeNCe Création ou rencuveliement d'une licence

Icdne O,

Merdl d'atfiner votre recherche afin de permettre Faffichage des résulats. Pour facl

Pour renouveler une kcence. effectuer une recherche cu licencié 3 partr d'un ou plusieurs des fitres O-desscus. pus au bout de & Igne du licencié correspondant § votre recherche, chquer sur

ter la recherche, indigques ie d4dut du nom ot du prénom

BT v |

Pour effectuer la recherche, vous pouvez saisir independamment les 4 criteres suivants :

» Le numéro de licence

» le nom (complet ou partiel) et/ou
» le prenom (complet ou partiel) et/ou
» |la date de naissance au format JJ/MM/AAAA

Une recherche dans la base de données complete

NB: Idéalement, seulement les 3
premiers caracteres des noms et
prénoms doivent étre saisis afin de
contrOler la présence ou non du tireur
dans la base de données et eviter
ainsi la création d’une licence en
doublon !

sera alors réalisée pour vérifier que la licence que vous

souhaitez créer n'existe pas déja.
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Création d’'une nouvelle licence

Si aucun licencié ne correspond aux criteres de recherche saisis, cliquez sur le bouton «Créer
une nouvelle licence» pour accéder au formulaire de création d’'une nouvelle licence :

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE s

Afficher 10 v éléments Rechercher:

b 4 b 4 ¥ b 4
Ligue $ Comite ~ Clud L N* licence : Nom t Prénom z Date Nalssance Derniére saison g Etat Neence 3

Aucun dément § afficher

Affichage de 'élement 03 0 sur 0 éléments (fitré de 320,121 dléments au total)

CREER UNE NOUVELLE LICENCE

NB: A partir du moment ou la licence est creée avec les données que vous allez renseigner, le
club ne peux plus les modifier (hors adresse et coordonnées). Pour modifier une licence créée,
le club doit en faire la demande a la FFBT, qui est la seule habilitée a le faire.

Il est donc important d’étre vigilant tout au long de la saisie de la fiche licencié.
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Création d’'une nouvelle licence

Si un licencié correspondant aux criteres de recherche est retrouvé dans les bases de données,
vérifiez I'identité de la personne avec le demandeur pour s’assurer qu’il s’agit bien de la méme

personne.

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE 8@

Afficher 10 v [ éléments Rechercher:

z I z b3 z b3 z g z z z
Date Derniere

Ligue Comité Club N° licence Nom Prénom Naissance saison Etat licence

CENTRE COMITE_#1 2020 Llsence déja existante pour la
- saison en cours

El

f

DAUPHINE Lt <
ITi 1 i 0
SAVOIE COMITE_26 2015 Licence obsolete

Q

Si C’est le cas, le systéme vous indique I'état de sa licence et vous propose, le cas échéant,

I'icbne de renouvellement [%| Dans le cas contraire, soit le tireur ne possede pas de licence,

vous pouvez alors débuter la création d’'une nouvelle licence en cliquant sur le bouton « Créer
une nouvelle licence », situé en bas de la page, sous le résultat de la recherche. Soit la licence
n’est pas renouvelable car le licencié n'a pas fait sa demande de mutation dans les temps,

dans ce cas vous ne pouvez pas faire sa licence.
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Création d’'une nouvelle licence

Apres avoir cliqué sur le bouton une page «Fiche licencié» s’ouvre. Vous devrez

renseigner tous les champs, dans les différents onglets, avec les informations du nouveau licencié.

Lorsque tout est renseigne, passez a I'onglet suivant en cliquant sur le bouton

NB: Le numéro de licence n’a pas a
étre saisi : il sera automatiqguement
genéreé par le site.

Le Club doit contréler que les
données saisies correspondent
bien aux documents fournis (Piece
d’identite, justificatif de domicile et
certificat médical), il en va de sa
responsabilité.

(3 FICHE LICENCE Général  Adresse  Coordonnées  Licences  Récapitulatis

Général

Club* Numéro licence (attribué automatiquement)
STADE VALENTNOIS TA PR

Nom d'usage* Premier prénom# o

Saisissez le nom du licencig Saisissez le prenom du licencié

Nationalité* Etat du compte

Actif

Lieu de naissance Ville de naissance
Code postal ou Ville

O Etranger

* Champs obligatoires

SUIVANT

Si vous étes en renouvellement de licence, cette étape n’est pas accessible et vous arriverez

directement a I'’étape suivante.
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Création d’'une nouvelle licence

Dans I'onglet «Adressey, saisissez les informations relatives au domicile de la personne puis
cliquez sur le bouton «Suivant» :

[ FICHE LICENCE

General Acresse Coordonness Liconces

Adresse

Adresse 1* Adresse 2
Code postal* Ville*
Pays

FRANCE

* Cramps obigacorm
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Création d’'une nouvelle licence

Dans I'onglet «Coordonnéesy, saisissez les informations relatives aux coordonnées télépho-

niques et numériques de la personne, puis cliqguez sur le bouton «Suivant» :

NB : Les numeéros de telephone
sont automatiquement saisis avec

des points séparateurs :

Teéléphone portable**

) FICHE LICENCE Géndral  Adresss  Coordonnées  Licences

Coordonnees pour le courrier et pour le licencié

Numéro étranger

Veulllez saisir au moins un téléphone
Téléphone fixe**

Téléphone portable**
Emall*

* Cramps otigatores
** Ay msien | fumine Se tiidphane 0ot dere rentepre

NB: L’adresse de messagerie electronique doit étre obligatoirement saisie avec le signe arobase

«@». Dans le cas contraire, vous ne pourrez pas passer a l'onglet suivant.
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Création d’'une nouvelle licence

L'onglet «Licences» contient le détail du prix de la licence et permet de sélectionner les options

souscrites par le tireur. Il est possible de cocher des options d’assurance et d’'abonnement a la

revue de la FFBT. Pour compléter les informations,
Il est possible de sélectionner sa catégorie socio-
professionnelle. Il est nécessaire de charger les
documents «Piéce d’'identité», «Certificat
meédical», «Justificatif de domicile» et de cocher
les cases « RGPD ».

Un commentaire a destination de la Fédération
peut-étre saisi afin d’apporter une remarque sur la

licence.

Cliquez sur le bouton pour sauvegarder

toutes les saisies de données.
NB: Sans enregistrement, toutes les donnees

préalablement saisies seront perdues.
37

(3 FICHE LICENCE

Licences
Saison
Nom Selection options Montant
Abonnement "Ball-trap Magazine” ) 13€
Abonnement "Ball-trap Magazine" (Hors métropole) o 15€
Assurance Option n°1 o 6€
Assurance Option n°2 o 8€

Catégories socioprofessionnels

Piéce d'identité” (Taille maximale do 1Mo)

Parcourr... | Aucun fichi...électionné.

Certificat médical’ (Taille maximale de Date du certificat médical®

Parcourt...| Aucun fichi...électionné

Justificat de domicile” (Taille maximale de
1Mo)

Parcourir... | Aucun fichi...électionné,

[] yaccepte que mes données personnelles soient utilisées par la FFBT a des fins
d ivages, de contact, d Gle et a des fins i

(7] Jaccepte sans réserve la politique de confidentialité de la FFBT disponible sur
son site internet.

[] yaccepte que mes données personnelles soient utilisées a des fins
par la FFBT et ses p.

Commentaire (Facultatif)

ordonnées  Licences

Récapitulatif




Création d’'une nouvelle licence

La page de synthése du nouveau licencié s’ouvre afin que vous puissiez vérifier votre saisie :

O FICHE LICENCE Général  Adresse  Coordonnées  Licences  Récapitulatif
Récapitulatif
Général Adresse
Club STADE VALENTINOIS T.A.P. Adresse 1 rue du test
Numéro licence (attribué automatiquement) 2420026073001 Adresse 2
Nom d'usage TESTTOTO Code postal 75001
Premier prénom TOTO Ville PARIS 01
Nom de naissance TESTTOTO Pays FRANCE
Date de naissance 01/01/1980
Genre Masculin
Nationalité Frangais.
Lieu de naissance France
Ville de naissance PARIS 01
Coordonnées Licences
Téléphone fixe 06.06.06.06.06 Saison 2024
Téléphone portable Abonnement & la revue Qui
Email testtoto@gmail.com Abonnement & la revue (DomTom) Non
Assurance Option n®1 Non
Assurance Option n°2 Non
Catégories socioprofessionnels
Commentaire (Facultatif)
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Création d’'une nouvelle licence

Apres I'enregistrement de la licence, la page de gestion des demandes en cours s’ouvre
automatiquement afin que vous puissiez intervenir sur cette demande :

Bordereaux a valider

DEMANDES EN COURS
Afficher 10 B éléments Rechercher :
Nom % Prénom % Date naissance % Numéro licencié % Date création 3 Salson % Montant % % % % ! %
D C 17 99 18/05/2020 2020 60,00 € = = B= F o
Affichage de I'Element 1 & 1 sur 1 &léments d y

< >

DEMANDES EN COURS DE VALIDATION PAR LA FEDERATION

Vous pouvez ouvrir la fiche du licencié pour consulter son état FINIADA.
Vous pouvez également modifier les options choisies, envoyer ou imprimer le justificatif de demande
de licence, ou supprimer completement la demande de licence.

Vous trouverez également ici les demandes de renouvellement que vous aurez validez.
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Création d’'une nouvelle licence sans connexion internet

Pré requis :

Dans le cas ou le club ne soit pas informatise, le systeme permet d’'imprimer soit un
formulaire de demande vierge, soit les formulaires de demandes pré remplis avec les
données des licenciés d’'une saison particuliere.

Vous pourrez ainsi remplir le
document a la main avec
'’ensemble des informations

requises sur le nouveau licencié.

Mercl d'affiner wotre rechesc des resulats. Pour faciiter la recherche, INGGQues fe det

Pour renduveier une Ience,
céne &

3 prtr dun Ou Plueurs des Altres Choessous, pus au t

Demandez ensuite a un gestionnaire du Club ayant une connexion internet de créer la licence

en ligne, a partir des éléments que vous aurez collectés sur le document papier.
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Gestion des licences

- Gérer les demandes en cours
- Imprimer un formulaire de demande
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Geérer les demandes en cours

VERSION DE TEST

L’onglet «Gérer les demandes en cours» contient
toutes les demandes de licences en cours
concernant les licences (créations/renouvellements

de licences OU validation d'une demande de

renouvellement). Il existe 2 catégories de demandes

itrise FU

en Cours :

120

tnse OTL

» Les demandes de validation par le club : elles sont présentes sur un bordereau qui n’a pas

encore été transmis a la FFBT ;

DEMANDES EN COURS

Afficher 10 v éléments Rechercher:

Nom 2 Prénom ¥ Date naissance £ Numéro licencié g Date création £ Saison k Montant g £ ¥ ‘ :

C# ) 25 19160 01/06/2019 2019 58.00 € & - = ~ i
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Gérer les demandes en cours

» Les demandes en cours de validation par la Fédération : le bordereau a été transmis a la

FFBT mais n’a pas encore éte traité.

DEMANDES EN COURS DE VALIDATION PAR LA FEDERATION

Afficher 19 + éléments Rechercher:

Nom Prénom Date naissance Numeéro licencié Numéro bordereau Date transfert Saison Montant

CA E 06/ A20 150620 22/05/2019 2019 58.00 € 8 6 s

» Vous pouvez imprimer le justificatif de demande de licence en cliguant sur I'icbne |= | pour
remise a l'intéressé
» \ous pouvez I'envoyer au tireur par e-mail en cliquant sur l'icéne |=

» \Vous pouvez consulter la fiche du licencié en cliquant sur l'icone

» Vous pouvez éditer et mettre a jour (mais seulement pour ajouter des options) en

cliguant sur l'icone |4

» \ous pouvez supprimer la demande en cliquant sur l'icéne |1 | tant que le justificatif n’a pas

éte imprimeé ou transmis par mail.
43



Geérer les demandes en cours de validation

Les demandes en cours de validation par la Fédération sont présentes sur un bordereau qui a
deja éte transmis a la FFBT.

A ce stade de la procédure, vous ne pouvez plus les modifier ou les annuler.

La FFBT aura la possibilité de refuser une demande si besoin.

Vous pouvez imprimer le justificatif de demande en cliquant sur I'icbne| & |;

L'envoyer au tireur par e-mail en cliquant sur I'icbne | & | ;

Vous pouvez consulter la fiche du licencié en cliquant sur I'icone

Attention : Iimpression ou I’envoi par mail du justificatif de la demande de licence interdit la
modification et la suppression de la licence.
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Imprimer un formulaire de demande

L'onglet «Imprimer les formulaires de demandes»
permet de genérer un fichier contenant toutes

les demandes des licenciés, avec leurs informations

”, . QUETS
personnelles et le détail des bordereaux.

Nom

itrise FU

trise OTL

VERSION DE TEST

FEDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

14, rue Avaulée - 92240 MALAKOFF - Tel 01.41.41.05.05 - Fax 01.41.41.02.00
Emad : M baltrap@wanadoo.fr — internet | hitp iwww. it asso i
Sirot : 349 958 322 00035

FICHE LICENCE
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Imprimer un formulaire de demande vierge

VERSION DE TEST

L'onglet «Imprimer les formulaires de demande vierge»
permet de générer un fichier vierge, dont le tireur

pourra remplir manuellement tous les champs.

itrise FU

trse OTL

FEDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

14, rue Avaulée - 92240 MALAKOFF - Tel 01.41.41.05.05 - Fax 01.41.41.02.00
Emai : fibt balitrap@wanadoo.fr - intermet : hitp:'www. bt asso. fr
Siret : 349 958 322 00035

FICHE LICENCE - 2019

Nom :

Prénom :

Date de naissance :
Sexe :
Nationalité :
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Gestion des bordereaux
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Gestion des bordereaux

La gestion des bordereaux (modification des bordereaux en cours, transfert des bordereaux a la
FFBT pour validation, suivi des bordereaux validés) est accessible a partir du menu suivant :

eﬂce Lrdation Oy renduvel

Mercl d'affiner wotre rechesc des resulats. Pour faciiter La recherche, INnGGues e del

Pour renduveier une kence,
Nctne &

2 partr dun ou Plupewrs des Mitres Cl0esous, puts Ju |
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Gestion des bordereaux

Cet onglet contient tous les bordereaux de licences, répartis en deux catégories :

Bordereaux a valider

Bordereau en cours Liste des bordereaux

» Onglet «<Bordereau en cours» : les bordereaux en cours de validation par le club, qui n'ont

pas encore éte transmis a la FFBT.

» Onglet «Liste des bordereaux» : permet de lister tous les types de bordereaux au statut «en

cours», «cléturé», «transmis», ou «validé.
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Gestion des bordereaux

Onglet «Bordereau en cours» :
Un bordereau en cours contient des demandes saisies mais qui n’ont pas encore été

transmises a la Fédération.

3ordereaux a valider

Borderedu o cours Lrite Om torSereais

Bordereau

fat duborderesy - L ANCOURS

Odte de réaton © 26 jum 2013

Nombre de demande(s): 1
Nomdee O Biernde senior '

Noenbre de Meence unior - ©

Wontant border ey s ¢

Montant du futur préldvement © 33 ¢

Montant restant suthudy . SC

Afficher %+ éléments Rechercher :
saison © £tat licence : Numéro Scencké Nom © prénom Date de nalssance Mostant Finkada © A
09 NON VAUDAE PAR UL LU s wi » " ¢ | wbeans =

Affichage de I'tlement | 3 1 sur | $ements « .

Cliquer sur le bouton [EZEE=SIpour transmettre le bordereau a la FFBT.
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Gestion des bordereaux

alde
. RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE
:
Onglet «Liste des bordereaux» :
Afficher 10 * ¢léments
: :
£ T X Numérode E bate © Dat Nombres de
Ligue Comité Club bordereau Saiso {
TIR AU VOL pt L i P .
II . I’ bI d CORSE COMITE 20 CAMPILAIS 260200101500 2019 0370172019 Q0205 5
contient 'ensemble des |- , m—
CORSE COMITE_20 CAMPILATS 2602001019002 2019 10172019 11/01/2019 s
. TIR AUVOL
A £ OMITE_20 260200101 201 287017200 28/017201 10
bordereaux transmis a la il a1 . S oo i lniniotl bt
TIR AU VOL o G = Tty R
CORSE COMITE_20 CAMPILAIS 2602001019004 2019 1002/2019 10/02/201%
TIR AU VOL -
>, > 1 1 J t 2037201
FFBT par le club. T T T ——
TIR AU VOL o— " 4 /0 037,
CORSE COMITE_20 CAMPILAIS 2602001019006 2019 1070372019 10/0372019
TIR AU VOL q " -
CORSE COMITE_20 CAMPILAIS 2602001019007 2018 177032019 17/03:201%
TIR AU VOL S . 267037201 250037201
CORSE COMITE 20 CAMPILAIS 2602001019068 2019 2500372019 25/037201%

Rechercher :

Montant

Montant & 3 5
prélever
1286 € k=
97 ¢ =
sa7¢€ -
1834 ]
3 ko
53€ a
61 € =
61 € Fol

Les menus déroulants (statut et année) permet de suivre la gestion des bordereaux :

» Cloturé : le bordereau a été paye (ou en attente du prélevement).
» Transmis : le bordereau a été transmis par le Club mais pas

encore validé par la fedération.

» En cours : le bordereau est créé mais pas encore transmis par le Club.
» Validé : le bordereau a été validé par la fédération.
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Tous
Cloturé
Transmis
En cours

Validé
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Gestion des bordereaux

Cliquer sur I'icbne

pour consulter le détail du bordereau :

NORD PAS DE B.T.C. BILLY
COMITE_62 1506200219012 2019 30/05/2019 3 154 € 144 € =
CALAIS =% BERCLAUSIEN =
Nt Ou Dorderany | 220010 8001
ot v terserens [
Oute S0 Oranon . 00 it 200D
Dote T Oresnico Joence 1) vt 2049
Dute Terwire posta | 11 Janvier 209
Date Ge Citiaw . 27 Mary 2079
Nomare e Somandey) 13 -
SP———- Le bouton « Imprimer
BODre D0 Were vy - O [ .
B bordereau » permet d'imprimer
St s o s S8 le contenu du bordereau ainsi
Mortart restant U - 75¢
Covsaton svuete wowse: 10¢ que sa Synthese_
Nomlre reve "
e AL S LT
Afhar  w» * dhemants Recharcher
Saiven Lot lcence Numero I eace Nem Prévom Oate de manrance timads
oo - - . » e T
v i WA N n “we [ teans | =
e - « o - -
fe—~~1} - - aa e -




Gestion du club

- Fiche du club
- Liste des prélevements
- Attestation d’assurance et Convention ticket
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Gerer le club

L'accés a la fiche club est disponible a partir de I'onglet Club »

La fiche club contient toutes les données de paramétrage du club :

Club

Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

Comité régional : Hauts de France
Ligue : NORD PAS DE CALAIS
Comité départemental : COMITE_62

Numéro : 15062002
Nom : B.T.C. BILLY BERCLAUSIEN
Etat du logo: AUCUNLOGO

Président : PICARRA Julieta

Statut du club : Actif
Etat du club : Affilié
Type de club : Standard

Nombre de licenciés (Saison en cours) : 160 dont 165 par la Fédération
Nombre de licenciés (Saison N-1) : 187

IMPRIMER ETIQUETTE CLUB

NB : le club peut seulement modifier les onglets suivants
gestionnaires.
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Geérer le club

Géneral Coordonnées Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

L'onglet «Adresse» contient

[ o)

toutes les informations

Adresse siége

relatives a 'adresse

administrative du club et

I'adresse de contact (utilisée

Adresse de contact

par la Fédération pour

communiquer) :

L'onglet «Coordonnées» contient toutes les informations relatives aux coordonnées du club :

Général Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Stand Gestionnaire

Fixe :
Portable : 07

Mail : stae i@m'ange.fr
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Gerer le club

L'onglet «Coordonnées bancaires» contient toutes les informations relatives au données ban-
caires du club pour permettre les préléevements bancaires de la FFBT :

Général Adresse Coordonnées Stand Gestionnaire

N°IBAN : FR
Bank Identification Code : NO
Banque : CRE
Date de Création : 07/01/2016
RUM: 150
Télécharger l'autorisation de préléevement (PDF)

Dans le cas d’'un changement de coordonnées bancaires, vous devez contacter la Fédeation
qui procédera a la mise a jour. En suite, vous pourrez télécharger l'autorisation de prélevement,

pour la signer et la retourner a la Fédération.
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Geérer le club

L'onglet «Stand» contient I'adresse du lieu sur lequel le club a ses installations.

Général Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Gestionnaire

Nom : LE CL
Commentaires ;
Liste des installations :

Adresse du stand

Vole : 4 CHE
Code postal : 62
Localité : &I

Coordonnées

Téléphone: 077
Latitude / Longitude : 50.5 /2.8

[# MODIFIER

Cliquer sur le bouton «Modifier» pour accéder a la mise a jour des données.
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Geérer le club

L'onglet «Gestionnaires» contient toutes les informations relatives aux personnes habilitées a
gerer le club :

Général Adresse Coordonnées Coor. Bancaires Stand

-
Liste des gestionnaires
Numéro licencié Nom Prénom Date de naissance Titre Coordonnées diffusables ? Etat licence Action
81 P i 1 Président non - Z = 6
A7C T BF - ' Tl 1=003 Contact oul - @ = @
administrateur ADMINISTRATEUR Administrateurr 01/01/2016 Contact non Aucunelicence2019 (£ = @

numeéro de licence Nom Prénom Date de naissance X RECHERCHER

Une gestion des droits d’accés (mandat par mandat et menu par menu) est accessible en cliquant

sur I'icone d’action :| # | Cette gestion permet de définir plus finement les autorisations pour
chaque mandat, pour WeblL.ice et pour I'application mobile.
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Geérer une fiche club

Il est possible d’actualiser les dirigeants du club grace aux options de suppression et d’ajout de
gestionnaires. Ces fonctionnalités sont soumises a I'’habilitation.

Option de suppression : j .
NB: Il n‘est pas possible de sup-

primer un gestionnaire s’il est le

Pour supprimer un gestionnaire, . . , o
seul réferenceé dans l'application.

cliquer sur l'icbne | @

doit y avoir au moins un Président

SUPPRIMER LE d'enregistré pour le Club. Dans le

MAMNDAT

» Une icone de choix s’ouvre : , .y
X NON d’erreur est affichée.

cas contraire, un message

o

Si «Oui» est coché, la suppression du gestionnaire sera immeédiate et définitive.
Le licencié n'aura plus acceés.
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Geérer une fiche club

Option d’ajout d’'un Gestionnaire :

Vous pouvez rechercher le licencié, que vous souhaitez ajouter aux gestionnaires du Club, en
utilisant la fonction recherche soit par numéro de licence, soit nom/prénom/date de
naissance (premieres lettres seulement) :

(&)

8€ MA Al 23/ Trésorier oui -
numero de licence Nom Prenom Date de naissance X RECHERCHER

Une liste apparaitra, ou il est possible de sélectionner le titre du gestionnaire, permettre ou non

la diffusion des coordonnées, puis de I'ajouter grace a l'icbne : | +

Afficher 10 v éléments Rechercher:
Numeéro licencié E Nom £ Prénom z Date de naissance Z Club E Titre : Coor. diffusables Z 2
172 Cl Ce 1. AC Président v Oui v +
172 Cl Je 13, AL Président v Oui v +
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Geéerer une fiche club

Modification du Président d’un club :

merci de contacter la Fédération.
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Rechercher des prélevements

’acces a I'écran de recherche des prélevements s’effectue depuis I'onglet «Club », puis en
sélectionnant « Liste des prélevements ».

Club
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Rechercher des prélevements

Le systeme affiche I'écran de recherche des prélevements.

Il est possible de rechercher un prélevement :
- Par année
- Par statut

Merci d'affiner votre recherche afin de permettre I'affichage des résulats.

Numéro de facture Numéro de bordereau Region - Ligue

Club v 2019 v Tous les statuts ¥

LANCER LA RECHERCHE REINITIALISER

-

Comité
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Rechercher des prélevements

Le systeme affiche les résultats de la recherches selon les criteres renseigneés :

RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE &)@
Afficher 10 v éléments Rechercher :

N* de bordereau . N* facture . Date d'exécution . Salson . Statut . Montant - 5 5
1505501519016 19-008 01/07/2019 2019 Prefeve 189.00 € o -
1505901519015 19-006 06/D6/2019 2019 Preleve 31800¢€ = -
1505901519014 19-005 0052019 2015 Préleve 53000 € = -
1505921519011 19-002 23042019 019 Préfeve 742.00¢€ el —
1505201519012 19.008 23042019 2019 Préleve 657,00 € - -
1505201519013 19.002 23042019 2019 Préleve 560,00 € - .-
1505901519010 19.003 2/04/2018 2019 Préeve 755,00 € e —
1506901519002 19.002 210032019 2018 Prijeye CE600 € = -
1505201519003 18.002 21/032019 2019 Prejeve 53.00¢€ = -
1505201519004 19.002 21/03/2019 2019 Praleve 58300¢ i -

Affichage de Méamant 13 10 Sur 17 &éments (fitré de 23,879 déments au total) . . 2

Cliquez sur l'icbne carte pour consulter le détail du bordereau
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Rechercher des prélevements

Numéro de bordereau: 0801001313008

Le systeme affiche le détail du bordereau avec o borcerens: (NN
les informations sur les demandes de licences associees. e

Date de transmission : 29 Mars 2019

-1l est possible d’accéder a une fiche licence en e o rene. 5 At
Cllquant Sur I,|06ne . Date d’envoie postal : 01 Avril 2019

Date de cléture: 09 Mai 2019

Nombre de demande(s): 1
Nombre de licence senior: 1

Nombre de licence junior: 0

Montant bordereau: 58 €
Montant du futur préléevement: 53€

Montantrestantauclub: 5€

IMPRIMER BORDEREAU

Afficher 10 v éléments Rechercher:
Saison Etat licence Numeéro licencié Nom Prénom Date de naissance Montant Finiada
2019 vAUDEE 1708010013014 BEZANGER Laurent 06/09/1969 s8 € | NEGATIF
Affichage de I'€lement 1 & 1 sur 1 eléments P N

1

IMPRIMER ETIQUETTE CLUB IMPRIMER LICENCE

3

Pour plus d’informations sur le détail des fiches licences (cf. Chapitre gestion des licencies).
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Attestation d’assurance

'acces a l'attestation d’assurance s’effectue depuis I'onglet «Club », puis en sélectionnant

« Attestation d’assurance ».

66



Attestation d’assurance

En cliquant sur le bouton « Attestion d’assurance», un document est génére, et automatique-
ment téléchargé. Ce document est accessible uniqguement lorsque le premier bordereau de
I'année a été transmis a la Fédération car il sert également d’attestation d’affiliation pour la

saison.

FEDERATION FRANGAISE DE BALL TRAP ET DE TIR A BALLE

14, rue Avaulée - 92240 MALAKOFF - Tel 01.41.41.05.05 - Fax 01.41.41.02.00
Email : fibt.balltrap@wanadoo.fr — internet : hitp://www ffbt.asso.fr
Siret : 349 958 322 00035

ATTESTATION D'AFFILIATION ET D'ASSURANCE 2019
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Convention ticket

’acces a la « Convention ticket » passée entre le Club et la Fédération s’effectue depuis I'onglet
«Club », puis en sélectionnant « Convention ticket ». L’acceptation de cette convention est faite

lors de la premiere connexion a WebLice par un des gestionnaire. Elle n’est plus demandée les

fois suivantes.
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Gestion des compeétitions

- Créer une équipe
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Geérer le club

L'accés a I’écran de recherche des équipes s’effectue depuis I'onglet « Compétition », puis en

sélectionnant «Créer une équipe».

VERSION DE TEST

STE DES PRELEVEMENTS DU CL
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Gerer le club

Pour trouver des équipes, il faut sélectionner le type de
competition (menu déroulant). Les résultats montrent les
différents tireurs qui peuvent étre intégrés a une equipe.

NB: Seul l'entité «Club» peut constituer des équipes, avec les
membres inscrits aux compétitions. Les parametres et

caractéristigues des compétitions et des equipes sont geres

Equipes de COMPEtitions Geres ks squpes

Merti Jaffiner votre recherche afn de permetire Faffichage des résulats

FUFR 0%

ain _

par la fédération
RESULTATS DE LA DERNIERE RECHERCHE -
Afficher % + eléments Rechercher : !
N* Licence 3 Nom X MM: Catégorie I ¢ petits : Mors .x Demi journte tquipe 1 N* Equipe
AN ” »n Vétdran U209 Non Mpreumd
¥ o Ar Dame FUFR 2019 Neo apreamid
X S L) Super Wettran  FUFR 2019 Noo preumid
| ¥ R [ 3 Cadet FUFR 2019 Non eI STADE VALENTINOIS TAP 1 -]
L 2 o [N veutean FUR 209 Noa Kreund
! < L] Senior 1 R0 Noo YTV STADE VALENTINOS TAP. 1 -]
A a 0 Dame FUFR 2019 Non spresmd STADE VALENTINOGS TAP ' -]
AITCRIEE G Telrmart 1 3 7 sur 7 dldenents (THre Oe 9 548 dldenents 2 total) ‘ - ’
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Gerer le club

A partir de la liste des équipes, vous pouvez :

» supprimer une équipe déja inscrite en cliquant sur I'icbne |&

» Ajouter une équipe en cliquant sur le bouton « Créer I'’équipe », vous serez guidé pour
ajouter les tireurs a I'équipe.

Une fois votre équipe creée, la Fédération procedera automatiquement a son enregistrement
pour la compétition choisie, puis au prélevement du montant de l'inscription dés la cléture de
celle-ci.
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Gestion des extractions

- Requéteur
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Geérer les extractions

’accés a I'’écran de recherche des requétes s’effectue depuis I'onglet «Extractiony, puis en

sélectionnant «Requéteur».

@ VERSION DE TEST D PR

Requéteur -

Nom de la requéte
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Geérer les extractions

Le systeme affiche la liste des requétes déja créees :

@ VERSION DE TEST o

Mes requétes

Nom fant Date création Date mise & jour Actions
Maltrise FU =3 230052018 16:31:42 230572018 16:37:29 kCo
Maitrise DTL m 12/0472018 14:42:23 12042018 144328 kCo
Mantrise E’_”‘g 1104/2018 16:54:26 1270472018 14121 -]
TEST 110472018 16:52:51 120472018 140747 a
Trois actions sont possibles concernant les requétes Une confirmation sera demandée
déja effectuées : l'icone [Jg] permet de telecharger le avant la suppression de la requéte.

fichier, l'icbne | 7= permet de mettre a jour la requéte

SUPPRIMER LA REQUETE

et l'icone | | permet de supprimer la requéte. Pour

« Ol

créer une requéte, cliquer sur le bouton : ——
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Geérer les extractions

Une requéte sera générée selon les critéres sélectionnés : Nom de [a requéte
Mom de la sauvegarde
Type
- Nommer la requéte icences .
- Le type (obligatoire) : Licence saisons
- La saison o ’
- Les informations relatives a la licence ou au club (plusieurs
voire toutes les informations peuvent étre sélectionnées). _—
y epes s y s . L, . , régionaux
- Possibilité d’ajouter un filtre pour préciser le resultat de la Comités régionaux
Numéro ligues
A H Ligues
requéte (sortir que les femmes par exemple) R
départementaux
Co:'ntés
. . . départementaux -
Lorsque tous les criteres sont remplis, cliquer sur
Filtres
Colonne v Filtre b Valeur
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Geérer les extractions

En validant la requéte, un fichier Excel contenant les données est généré. Son acces se fait via
la page principale des requétes, placées dans un ordre chronologique. En le téléchargeant, on
obtient un fichier de ce type :

4] A ! 8 ! C | D | E | F
1 personnes.numerolicence personnes.nom personnes.prenom maitrise disciplines
2| 930 B( JE 0 Fosse Universelle
3 | 955 s~ Ak Pa Fosse Universelle
4 97325 B4 Cr Fosse Universelle
S | 996 RI Mi Fosse Universelle
6 996 ¢ RC Fosse Universelle
7. 996 ¢ IN Fosse Universelle
8 996 LE AP Fosse Universelle
9 AX Bt M Fosse Universelle
10 A3 8 c2 Fosse Universelle
11 A4C ] RE Fosse Universelle
12 ASC Tt w Fosse Universelle
13 A% St ol Fosse Universelle
14 AZC ol Pll Fosse Universelle
15 A% U ER Fosse Universelle
16 A% L« LE Fosse Universelle
17 BOO 24 KE Fosse Universelle

77






Mandat : accés octroyé a un licencié pour qu'il puisse gérer une entité

Type d’Entité : Fédération, Comité Régional (CR), Ligue, Comité Départemental (CD) et Club
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